Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: PL82130 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO0: 5165792014 sifra SKD: 86.210 Splosna zunajbolnisni¢na
zdravstvena dejavnost

OZG; OZG, OE ZD Bled, ZD Bohinj

Miladinska cesta 1

4260 BLED

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5544 RADOVLJICA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: ZDRAVSTVENO ADMINISTRATIVNI SODELAVEC V (lll) - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: NALOGE :

- 1IZVAJANJE ENOSTAVNEJSIH ZDRAVSTVENO ADMINISTRATIVNIH NALOG V

ORGANIZACIJSKI ENOTI,

- BLAGAJNISKA OPRAVILA V ORGANIZACIJSKI ENOTI,

- POSREDOVANJE INFORMACIJ PACIENTOM O TELEFONSKIH STEVILKAH IN DRUGIH SPLOSNIH
INFORMACIJAH,

- VODENJE EVIDENC Z DELOVNEGA PODROCJA,

- ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE,

- DRUGA DELA PO ODREDBI PREDPOSTAVLJENEGA.

Izobrazba po Klasius: 150 srednja strokovna, srednja splosSna,
Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en €as 12 mesecev Vrsta zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: _ne Poskusno delo: 2 meseca
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _
Zahtevano znanje jezikov: _SL - slovenski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-zelo dobro pisanje-tekoce

Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - oshovnho

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Moznost sklemitve nove pogodbe
za nedolocen ¢as.

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: \v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: JESENICE, KRANJ, TRZIC

Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po posti
kandidati naj posljejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: _ ROMANA BEGUS, 04 20 82 603, romana.bequs@ozg-kranj.si
Kontakt delodajalca za BO: JADRANKA TORKAR, 04 575 40 15, jadranka.torkar@zd-bled.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 10.10.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 11.10.2024
Rok za prijavo kandidatov: 19.10.2024
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